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Adatvédelmi politika
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Telepilésiizemeltetési Zrt.



Az PROBIO Balatonfiiredi Telepllléstizemeltetési Zrt. (tovdbbiakban: Szervezet) az
informacids onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrél szélé 2011. évi CXH.
tdrvény (tovabbiakban: Infotv.), a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairdl szélé 2005. évi CXXXIII. torvény, valamint az Eurdpai Parlament és
a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete alapjan a Szervezet adatvédelmének, adatbiztonsaganak
és adatkezelésének rendjére az aldbbi szabalyzatot alkotja. A Szervezetnél torténd
személyes adatok kezelését tovabbi &4gazat specifikus részletezd szabalyok s
meghatdrozhatjdk, amelyeket a Szervezet az adatkezelés sordn szem el6tt tart és jelen
szabalyzat megalkotasa soran figyelembe vett.

1.§ A szabdlyzat célja és hatdlya

(1) Magyarorszag Alaptérvényének VI. cikke értelmében mindenkinek joga van személyes
adatai védelméhez, valamint a kdzérdek( adatok megismeréséhez és terjesztésehez.
A személyes adatok védelméhez és a koézérdekl adatok megismeréséhez valo jog
érvényestilését sarkalatos térvénnyel létrehozott, flggetlen hatésag eliendrzi. Ez a
hat6sidg a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
NAIH, elérhet8sége:1125, Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, Telefon:+36 (1) 391-
1400, E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu).

(2) PROBIO Balatonfiredi Teleplléstuzemeltetési Zrt. kiemelten fontosnak tartja a
személyes adatok védelmét és azok bizalmas kezelését, valamint a kozérdekd, il
kézérdekbdl nyilvanos adatok minél szélesebb kérl nyilvanossdgra hozatalat. A
Szervezet adatkezelési tdjékoztatdja (a tovédbbiakban: Szabdlyzat) a Szervezetnél
vezetett nyilvantartasokra vonatkozé legfontosabb adatvédelmi szabalyokat, elveket
tartalmazza, kalonos  tekintettel az  adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal,
adattovabbitassal, adatvédelemmei és nyilvdnossdgra hozatalial kapcsolatos
kdvetelményekre. A Szabélyzat célja, hogy a vonatkozo jogszabalyok el8irasai szerint,
a tarsadalom és az érintettek érdekeinek megfelel6en meghatarozza a Szervezet
mkodésével kapcsolatos adatok kezelése és a feladatellatasa korébe tartozd adatok
feldolgozasanak feltételeit, médjat.

(3) E szabélyzat céija, hogy meghatdrozza a Szervezetnél vezetett nyilvantartasok
torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
informéaciés onrendelkezési jognak és az adatbiztonsdg koévetelményeinek
érvényestilését, megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatian
megvaltoztatdsat és nyilvanossagra hozatalt.

(4) E szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Szervezettel munkavallaidi, megbizasi vagy
mas munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban 4li6 személyekre.

(5) E szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik a Szervezettel
nem &linak a fenti bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban
a) e jogviszony létesitése céljdbdl adataikat a Szervezet kezeli,

b) adataikat jogszabalyi el6irds folytdn a Szervezet a jogviszony megsziineését
kovetden kezelni kételes.
c) egyéb tevékenység céljabdl adataikat kezeli

(6) A jelen szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Szervezet altal kezelt, jogszabadly alapjan

személyes, kdzérdek(l vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

A jelen szabalyzat hatdlya nem terjed ki az informatikai eszkdzdkkel Osszefliggd
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technikai adatvédelemre, amelyré! az informatikai biztonségi szabalyzat rendelkezik.

2.8 Ertelmezd rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazésa soran az Infotv.-ben meghatarozottakon tul:

(1)
(2)

(3)

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok ésszessége; ,
adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kalsnosen megszerzese,
feldolgozdsa, megvéltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok és eljdrasi szabdlyok ©sszessége; az adatkezelésnek az az dllapota,
amelyben a kockazati tényez8ket - és ezzel a fenyegetettséget - a szervezési, mlszaki
megoldasok és intézkedések a legkisebb mértékire csokkentik;

adatfeldolgozés: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenll a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott maodszertdl és
eszkoztdl, valamint az alkalmazds helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az
adaton végzik; -

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatgazda: a szervezet vezetdje, illetve aki az adott adatkezelésre vonatkozd dontesi
jogosultsaggal rendelkezik;

adathordozé: barmely alakban, barmilyen eszkdz felhasznéldsaval és barmilyen
eljarassal eldallitott, személyes vagy kilonleges adatot tartalmazé anyag;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetlentl az adaton végzett barmely mivelet
vagy a moveletek Osszessége, igy kulondsen gydjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvéltoztatsa, felhasznéldsa, lekérdezese, tovébbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely o6nalléan vagy masokkal egyltt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az  adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa annak megkUlonboztetése
céljabdl;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara torténd
hozzaférhetdvé tétele;

adattoriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredliitésa tébbé
nem lehetséges;

adatvédelem: a személyes és kilonleges adatok kezelésének normativ szabalyozasa az
adatalany informacids dnrendelkezési joganak érvényesitése érdekében;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon  kezelt személyes adatok véietien vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
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(20)
(21)

(22)

{2)

hozzaférést eredményezi;

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére torténd korldtozésa céljabdl;

betekintési és megismerési jogosultség: az a jogkdr, amelynek birtokédban a jogosult
szémara elérhetévé, megismerhetévé vainak az adott adatdliomanyban kezelt
személyes és kuldnleges adatok; .

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetlentst vagy kozvetve - azonosithatd természetes személy;

hozzajarulds: az érintett akaratanak énkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelelé téjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetien beleegyezését adja a ra
vonatkozéd személyes adat - telies kdrd vagy egyes miveletekre kiterjedd -
kezeléséhez;

informéciés nrendelkezési jog: az Alaptérvény Vi. cikkében biztositott személyes
adatok védelméhez valé jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik
személyes adatainak feltardsardl és felhasznalasardl;

nyilvinossagra hozatal: az adat barki szamdra torténd hozzaférhetévé tétele;
személyes adat: érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiléndsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szociélis azonossagara jellemz§ ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az
érintettre vonatkozé kovetkeztetés;

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését kifogasolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

3.§ Az adatvédelem, adatbiztonsag és adatkezelés szervezete

A szervezeti egységek vezetdi kételesek gondoskodni a jelen szabalyzatban foglaltak
betartdsardl és betartatasarol.

Az informatikai eszkdzokkel osszefliggd technikai adatvédelemért az informatikai
felelés és annak vezetdje az informatikai biztonsagi szabalyzatban meghatarozottak
szerint feleids.

4.§ Az adatvédeimi tisztviseld

A Szervezet adatvédelmi tisztvisel8jét az Ugyvezetd bizhatja meg. A Szervezet jelen
Adatvédelmi politika alapjan akkor biz meg adatvédelmi tisztvisel6t, ha azt jogszabaly
kételezévé teszi szémara.

A Szervezet adatvédelmi tisztviselGje és elérhetSségei: Schiroky Vilmos, email:

adatvedelmibejelentes+probio@gmail.com

Az adatvédelmi tisztviseld a kdvetkezé nyilvantartasokat vezeti:

a) a tudomdasira jutott adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az érintett személyes adatok kérét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, koéralményeit,
hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el&ird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat a jelen szabdlyzat 1. flggelékében
meghatarozottak szerint; ‘

b) az adattovébbitds jogszeriségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
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(1)

)

céljabdl adattovabbitasi nyilvantartdst vezet, amely tartalmazza az &ltala kezelt
személyes adatok tovadbbitasdnak idépontjat, az adattovébbitas jogalapjat és
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabdlyban meghatdrozott egyéb adatokat a jelen
szabdlyzat 2. fUggelékében meghatarozottak szerint;

A (2) bekezdésben meghatérozottakon tilmenden az adatvédelmi tisztvisel§

a) koézremdkodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések
meghozatalaban, vatamint az érintettek jogainak biztositasdban;

b) ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a
bels6 adatkezelési tdjékoztatdk rendelkezéseinek és az adatbiztonségi
kovetelményeknek a megtartasat;

¢) kivizsgdlja a hozzad érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megszintetésére hivja fel az adatkezel8t vagy az adatfeldolgozot;

d) elkésziti a belsd adatkezelési tajékoztatdt;

e) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

f) Gsszedllitja a hatdsadgi adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendé adatkezelések
nyilvantartasba  vételét kezdeményezé  kérelmet, gondoskodik annak
benyljtasarol.

5.§ Az adatvédelem alapelvei

Az adatkezel6 3altal, illetve az adatkezeld szervezetben a cél megvaldsuldasdhoz
szUkséges mértékben és ideig csak olyan személyes és kildnleges adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljadnak megvaldsuldasdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére
alkalmas.

Az adatkezel6 munkavalilaioi és kulsé megbizottjai (a tovébbiakban: alkalmazottai) a
feladataik elldtdsa korében személyes és kuildnleges adatot csak a vonatkozd
jogszabalyok el6irasainak betartdsaval kezelhetnek.

A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptorvényben
biztositott alapjoga, amely garantélja az adatalanyok informaciés énrendelkezési jogat.
Az informacids Onrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hidnydban kizardlag
torvényi felhatalmazds alapjan korlatozhatd. Az informacids onrendelkezési jog
tiszteletben tartdsa érdekében az adatkezel® alkalmazottja személyes adatot csak a
térvényben irt esetekben, illetve akkor kezelhet, ha a torvény felhatalmazasa alapjan az
adatkezeld Vezetdje azt elrendeli, vagy ahhoz az adatalany kifejezetten - kUlénleges

‘adat esetén ifrasban - hozzajaruit.

Az adatkezel® adatkezelést végz6 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
buntetSjogi felelésséggel tartozik a feladat- és hatdskorének gyakorldsa soran
tudomasdra jutott személyes adatok jogszer(i kezeléséért, az adatkezeld
nyilvantartdsainoz  rendelkezésére  all6  hozzaférési  jogosultsdgok  jogszer(
gyakorlasaért. .

Személyes adat kezelésére csak az adatkezelé jogszabédlyban meghatarozott feladat- és
hatdskorének gyakorlasahoz szikséges célbdl, jog gyakorldsa vagy kotelezettség
teljesitése érdekében van lehetdség. Torvényben elrendelt adatkezelés esetén
kizardlag a felhatalmazést add torvényben meghatarozott célbdl valésulhat meg
adatkezelés. Az adatkezeld aital kezelt - vagy az adatkezeld feladatainak elldtdsdhoz
mas adatkezeld altal rendelkezésre bocsatott - személyes adatok magancélra valo
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felhasznélésa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség
alapelvének.

(6) Ha az adatkezeld alkalmazottja tudomast szerez arrdl, hogy az dltala kezelt személyes
adat hibds, hidnyos, vagy id6észertitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az
adat rogzitéséért felelds munkatarsnal kezdeményezni.

(7) A személyes adatok kezelése kizdrdlag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben
legaldbb az aldbbiak egyike teljesul:

a) az érintett hozzéjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tdbb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez; f

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megeléz8en az érintett kérésére torténéd
{épések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi koételezettség teljesitéséhez
szlikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy maésik természetes személy létfontossdgu
érdekeinek védelme miatt szlkséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek
az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadségai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik szUkségessé, klldndsen, ha az érintett gyermek.

(8) Személyes adat kezelheté akkor is, ha az érintett hozzajaruldsanak beszerzése
lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése'

a) az adatkezel8re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl szlikséges, vagy

b) az adatkezel vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl
szUkséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6dd
jog korldtozdasaval arédnyban all.

(9) Haaszemélyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerUlt sor, az adatkezeld a
felvett adatokat a torvény eltéré rendelkezésének hidnyaban
a) aravonatkozé jogi kételezettség teljesitése céljabdl, vagy
b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdi, ha

ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez flz8d6 jog
korlatozasaval aranyban all, tovabbi kulon hozzajarulas nélkal, valamint az érintett
hozzdjaruldsdnak visszavonasat kévetden is kezelheti.

(10) Személyes adat csak megfelelé tdjékoztatdson alapuld beleegyezéssel kezelhetd,
kivéve, ha az adatkezelés kotelezd jelieg(, illetve az a felek jogos érdeke.

(11) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljdra tekintettel szlikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljdhoz szlUkséges ideig lehessen azonositani. A
birésag, az Ugyész, a nyomozd hatdsdg, a kozigazgatasi hatdsag, a NAIH, illetéleg
jogszabdly feihatalmazdsa alapjan mas éllami szervek tajékoztatds adésa, adatok
kozlése, atadasa, illetbleg iratok rendelkezésre bocsatdsa céljdhdl megkeresheti az
adatkezel6t. Az adatkezel$ a hatdsagok részére — amennyiben a hatdség a pontos célt
és az adatok korét megjeldlte — koteles teljesiteni a megkeresést, azonban személyes
adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak
megvaldsitasdhoz elengedhetetlendl szlkséges.
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(6)

{7)

(1)

(2)

6.§ Az adatkezelés alapelvei

A személyes adatok védelme: a személyes adat akkor kezethetd, ha ahhoz az érintett

hozzdjarul, vagy azt tdrvény elrendeli, valamint akkor is, ha az érintett

hozzdjaruldsdnak beszerzése lehetetlen, vagy ardnytalan koltséggel jarna és az

adatkezeléds a Szervezetre vonatkozd jogi kételezettség, ill. a Szervezet vagy harmadik

személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl sziikséges. A nem szandékosan kozolt

szernélyes adatokat a Szervezet nem &érzi meg, €s nem adja tovabb.

Az adatkezelés célhoz kotottsége és aranyossdga: személyes adatot a Szervezet csak

meghatérozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezel.

Az adatok mindségére vonatkozd elv: a Szervezet a személyes adatok felvételét és

kezelését csak tisztességesen és térvényes mddon végzi. Az adatoknak pontosaknak,

teljeseknek és id8szerlieknek kell lennitk, valamint oly médon kell azokat téaroini,

hogy az érintettet csak a tarolas céljdhoz sztikséges ideig lehessen azonositani.

Kilénleges adatok védelme: a Szervezetnél kulonleges adat akkor kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett frdsban hozzédjarul, tovabba

b) az nemzetkdzi egyezményen alapul, vagy Alaptérvényben biztositott alapvetd jog
érvényesitése, tovabbd a nemzetbiztonsag, a blinmegelézés vagy a blndlldbzés
érdekében torvény elrendeli, vagy

0 egyéb esetekben azt a torvény elrendeli. ,

Az Uizleti titkot képezd adatok védelme: az Uzleti titok védendd adat, amit a Szervezet

vagy Uzleti partnere Uzleti titoknak mindsit, az kivilallé személynek nem adhaté meg,’

kivéve ha:

a) haahhoz az (zlet] partner elézetesen, irdsban hozzajarult,

b) hatdsag, birdsag kéri,

¢) az adat kdzérdek( vagy kdzérdekbdl nyilvdnos adatnak mindsui

d) jogszabaly alapjan egyéb okbdl kotelezd kiadni

Adatbiztonsag: a Szervezet mindent megtesz az altala kezelt, illetéleg feldolgozas alatt

lévé adatok biztonsaganak érdekében.

Erintett tdjékoztatdsa: az érintettel az adat felvétele elétt kozolni kell, hogy az

adatszolgaltatds onkéntes vagy kotelezd. Kotelez adatszolgaltatds esetén meg kell

jeldlni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt is.

7.§ A Szervezet dokumentumaiban kezelt, illetéleg feldolgozott adatok kore

Személyes adatok kore: a Szervezet, mint munkdltatd éltal a munkavallaléinak
nyilvdntartdsa sordn kezelt, az Infotv. aital meghatdrozott személyes adatokat
tartalmazd személyi iratok kére.

Uzleti titok ald esé adatok kore: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédé minden nem
kdzismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek szamara nem
kénnyen hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatds, egyéb adat és az azokbdl készilt
dsszedlitds, amelynek ilietéktelenek dltal torténd megszerzése, hasznositasa,
méasokkal valé kozlése vagy nyilvdnossagra hozatala a jogosult jogos pénzigyi,
gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok
megdrzésével kapcsolathan a vele jogszerlen rendelkezd jogosultat felrohatésag nem
terheli. Az Uzleti titokkal azonos védelemben részesul az azonositdsra alkalmas médon
rogzitett, vagyoni értéket képvisel6 mUszaki, gazdasédgi vagy szervezési ismeret,
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tapasztalat vagy ezek &sszedllitdsa (know-how). Kiemelten ide tartozok a
technolégidval, mUszaki megoldassal, a gyartds folyamatédval, a munkaszervezéssel,
logisztikai modszerekkel kapcsolatos adatok. Uzleti titok tovabbd minden olyan adat,
melyet Uzleti partner a Szervezettel kapcsolatos jogviszonydban Uzleti titoknak
mindsit.

Kozérdek( adatok koére: a Szervezet mUlkodése soran, jogszabaly alapjan
kozérdeklinek mindstlé adatok kore és a palydzatkezelés sordn kezelt palyazati
anyagok, kivéve a személyes adatokat.

Kozérdekbdl nyilvanos adatok kore: a Szervezet m(ikddése, valamint pélydzatkezelési
feladatai sordn a jogszabalyok alapjan kozérdekbdl nyilvanosnak minésulé adatok
kore.

Kulénleges adatok kore: a Szervezet mikodése sordn felmertls, a palyazati
anyagokban és személyi iratokban felmerulé kulénleges adatok.

Palyazati anyag: minden, részben vagy teljesen a Szervezet altal kezelt palydzathoz
kapcsolédd — bérmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznélasaval
keletkezett — adathordezd, amely a palydzattal vagy 2 pilydzdkkal Gsszefliggésben
barmilyen adatot tartalmaz.

A Szervezet szervezeti egységein belll jelen Szabalyzatban foglaltakra tekintettel
kUlon szabalyok eléirdsai rendelkezhetnek az adott egységen kezelt adatokrdl. A kilén
szabdlyzatokban nem szabdlyozott adatok vonatkozasaban a jelen szabalyzat az
irdnyadd. A kildn szabalyzatok nem térhetnek el az Infotv.-ben elSirtaktdl.

A szervezetnél kezelt személyes adatok kore egészében a nyilvanos adatkezelési
tdjékoztatoban és a Szervezet székhelyén elérhetd nyilvanos adatvagyon
nyilvadntartasban kerdlt feltintetésre, és kérésre tekintheté meg a Szervezet
telephelyén.

8 § Aszemélyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

Az adatkezeld koteles az adatkezelési mUveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani,
hogy az biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét. '

A Szervezettel mindazon, a jelen szabalyzat 1. § (4) bekezdése szerint jogviszonyban
allo személy (a tovabbiakban jelen szabaiyzatban: Szervezettel jogviszonyban alidk),
aki személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakdre vagy tisztsége alapjan kezel, koteles
védeni és Orizni a személyes adatokat, és minden eréfeszitést megtenni annak
érdekében, hogy azok megfeleld védelmét biztositsak. Az adatokat megfelel6
intézkedésekkel védeni kell kiléndsen a jogosulatlan hozzéférés, megvéltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, vaiamint a véletlen
megsemmisLilés és sérilés, tovdbba az alkalmazott technika megvaltozasabd! fakado
hozzaférhetetlenné vélas ellen.

Amennyiben a Szervezettel jogviszonyban all6 személy munkakére vagy tisztsége
alapjan személyes, kildnleges, avagy blnlgyi személyes adatokba nyer betekintést,
vagy azok birtokaba jut, koteles az infotv.-ben foglaltaknak megfeleléen eljarni, igy
kuldndsen a személyes adatokat csupén az elére rogzitett célra hasznalhatja fel és az
adatokat 6vni kell az illetéktelen hozzaféréstél.

A Szervezettel jogviszonyban allo személyek felel6sséggel tartoznak minden olyan
karért, amely a jelen szakaszban korulirt adatkezelési, adatvédelmi kotelezettséglk
megszegésébdi szarmazik. '
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Amennyiben a Szervezet harmadik szeméilyel olyan nem adatfeldolgozasra iranyulé

szerz8déses jogviszonyt létesit, amelyben eldirt feladat soran személyes adatok

kezelése valosul meg, a szerzédésben kotelezben rogziteni kell a vonatkozd
jogszabdlyokban, a jelen szabdlyzatban, valamint az informatikai biztonsagi
szabdlyzatban foglaltak betartasédnak kotelezettséget. _

Az adatkezels, valamint tevékenységi kérében az dltala megbizott adatfeldolgozé

koteles gondoskodni az adatok biztonsdgardl, koteles tovabbd megtenni azokat a

technikai &s szervezési intézked@seket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,

amelyek a torvényben eléirt valamint e Szabalyzatban foglalt szabdlyok érvényre
juttatasahoz szlkségesek.

Az adatkezelSnek és az 3ltala megbizott adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat

szolgdld intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lennie a

technika mindenkori fejlettségére, és olyan dontést kell hoznia, amely leginkdbb

garantdlja az adatok biztonségat, kivéve, ha ez ardnytalan nehézséggel jarna az
adatkezeld szamara.

A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa soran az adatkezeld és az

adatfeldolgozé tovabbi intézkedéseket koteles biztositani:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadélyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

g annak ellenbrizhet8ségét és megdllapithatdsédgdt, hogy a személyes adatokat
adatdtviteli berendezés alkalmazdsaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjék;

d) annak ellendrizhetéségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

€) atelepitett rendszerek Uzemzavar esetén torténd helyrealiithatdsagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibdkrdl jelentés készuljon.

Automatizdlt adatkezelés soran felmeruild informatikai problémak naplézasa, az erre

valdé lehet6ség megteremtése elsddlegesen az informatika rendszert fejlesztd

szolgaltaté feladata.

9.§ Tajékoztatds

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzéjdrulason alapul vagy kotelezd. Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt
egyértelmUen és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrdl, igy kulénosen az adatkezelés céljardi és jogalapjardl, a kezeit adatok korérdl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozésra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamard!, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld hozzéjaruléssal,
kotelezettségeinek teljesitése vagy harmadik személy jogos érdekeinek érvényesitése
alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

A (1) bekezdés szerinti tdjékoztatdsokat a Szervezet honlapjan el kell helyezni, vagy a
Szervezet adminisztracids kozpontjdban elérhetévé kell tenni, legaldbb, magyar
nyelven.

10. § A Szervezeten beliil adattovabbitds, adatkezelések dsszekapcsolasa
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A Szervezet szervezeti rendszerén belll a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez
szilkséges mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez, személyhez
tovabbithatdk, amelynek, illetve akinek jogszabédlyban vagy Szervezeti szabélyzatban
meghatdrozott tevékenysége ellatdasahoz a személyes adatok megismerése és
kezelése sziikséges.

A Szervezetben folyé kilénbzé célra irdnyulé adatkezelések csak torvényes céloknak
megfeleléen, indokolt esetben kapcsolhatdk dssze.

11. § Adattovabbitds megkeresés alapjan, szervezeten kivili adattovabbitds

Olyan megkeresés, amely a Szervezet altal kezelt személyes adat tovabbitdsara iranyul
csak torvényi eldirds alapjan vagy csak a (2) bekezdésben fogialt feltételek fennalidsa
esetén teljesithetd. Minden mas esetben az adattovabbitds teljesitését meg kell
tagadni.

Olyan esetben, amikor az adattovabbitas nem torvényi kotelezettségen alapul, az csak
akkor teljesithetd, ha az érintett erre félreérthetetlen beleegyezését adva
hozzdjaruldsavai felhatalmazza a Szervezetet. Az érintett elbzetesen is adhat ilyen
tartalmu felhatalmazast, amely szélhat valamely idétartamra és a megkereséssel él6
szefvek meghatarozott korére.

llyen értelemben Szervezeten kivilinek minéstlnek

a)  az érdekképviseleti szervek (szakszervezetek, Gzemi tanacs),

b) aSzervezet tébbségi tulajdonosanak képviseldi,

c)  kdénywvizsgald, helyettes kdnywvvizsgald és

d) afellgyel6bizottsag tagjai is.

Az érintett nyilatkozattételétdl flggetlenll teljesiteni kell a hatdsdgoktd! (rendérség,
birésag, Ugyészség, addhatdsag, stb.), valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl
érkez6 megkereséseket. A nemzetbiztonsagi szolgdlatoktdl érkezé megkeresésre
vonatkozé adat — a minésitett adat védelmérdl szélé 2009. évi CLV tv. alapjan — a
megkeresésben foglaltak szerinti fokozati mindsitett adat. Az adatszolgaltatds csak az
Ugyvezetd vagy az Ugyvezet$ helyettes jovahagyasaval teljesithetd és errél sem mas
személy, sem més szerv nem tdjékoztathato.

Azok az adatok, amelyek — a vonatkozd jogszabalyok értelmében — nyilvanosak, vagy
egyéb okbdl nyilvanossagra kerultek, megkeresésre kozélhetdk.

A jogszabalyokon alapuld adatszolgaltatas kotelezd, ezek végrehajtdsa az illetékes
szervezeti egységek feladata és feleléssége.

Onkéntes adatszolgaltatds végrehajtasat kizardlag az Ugyvezetd vagy az Ugyvezetd
helyettes engedélyezhet vagy rendeihet el.

A Szervezet koteles biztositani, hogy a munkavéllalé a rdla kezelt adatok
tovabbitasardl téjékoztatast kapjon, a kezelt adatokat tartalmazé dokumentumokrél -
kulén kérésére - masolatot vagy kivonatot kapjon.

12. § Akdifoldre iranyuid adattovabbitas

Kalféldre irdnyulé adattovabbitas esetén az adattovabbitast végzének kildon meg kell
gy6z8dnie arrdl, hogy a kulféldre torténd adattovabbitds Infotv.-ben irt feltételei
fenndlinak-e. Ennek kapcsédn vizsgalandd, hogy az adattovabbitds az Infotv.-ben
meghatarozott valamely jogalapnak megfelelden torténik-e, és az adatok megfeleld
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védelmi szintje az adatokat atvevd adatkezel6nél biztositott-e. Ha az adattovabbitds
az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely allamaba irdnyul, Ugy a személyes adatok
megfeleld szintd védelmét nem kell vizsgaini.

13. § A statisztikai célU adattovabbitas

A Szervezet véllalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarélag Ugy adja at,
Hogy gondoskodik arrdl, hogy azt az ériritettel ne lehessen kapcscolatba hozni.

14.§ A személyes adatok feldolgozasa

Amennyiben az adatfeldolgozas nem végezheté el az adatkezel8k Utjan, a Szervezet
adatfeldolgozassal kilsé szervezetet is megbizhat. Az adatfeldolgozasra iranyuld
szerz8désekre  az  daltaldnos  szerz&déskodtési szabdlyok  irdnyaddak. Az
adatfeldolgozédssal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd
személyes adatokat felhasznéld Uzleti tevékenységben érdekelt.

Az (1) bekezdés szerinti adatfeldolgozd a Szervezet rendelkezése szerint vehet
igénybe tovabbi adatfeldolgozét.

15. § Alkalmazotti személyes adatok nyilvantartasa

A munkaviszonyra vonatkozd tények dokumentdlasara szolgald adatkezelés, melynek
jogszabalyi alapjat az a munka torvénykonyvérdl szélé 2012. évi L. torvény, illetve
végrehajtasi rendeletei képezik.

Az alkalmazotti nyilvantartds adatai a foglalkoztatottak munkaviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazoldsara és statisztikai
adatszolgdltatdsra, valamint a munkaviszonyokkal kapcsolatos szerzddesekkel
kapcsolatos Ugyintézésre hasznalhatok fel.

Az alkalmazotti nyilvantartds a Szervezet valamennyi (2) bekezdésben meghatarozott
alkalmazott adatat tartalmazza.

Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja.

Az alkalmazotti nyilvantartds kezelése a(z) informatikai felelds integralt rendszer HR
moduljdban, valamint papiralapon valésul meg.

16.§ Bér és munkaugyi nyilvantartas

A bér- és munkalgyi nyilvdntartasra az alkalmazotti nyilvantartdsra vonatkozé
rendelkezések iranyaddk az e szakaszban irt eltérésekkel.

A bér- és munkalgyi nyilvdntartds adatai a foglalkoztatott jogviszonydval kapcsolatos
tények megéllapitdsara, a besoroldsi kovetelmények igazoldséra, bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositasi Ugyintézésre és statisztikai adatszolgaltatdsra hasznalhatok fei.

17.§ A miikddés soran keletkez8 adatok védelme érdekében sziikséges
intézkedések

A Szervezet munkatarsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot,
informdciét vagy dokumentumot stb. — flggetlentl attdl, hogy ahhoz milyen
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forméban és milyen médon jutottak hozzd —, amely eléttuk a munkakori feladataik
teljesitése sordn vagy azzal 6sszeflggésben valt ismertté.

18. § Az adatkezelés idStartama, az adatok torlése

(1) Az adatkezelés idétartama:

e) azaddzas rendjérél sz6id tdrvényben meghatdrozott személyes adatok,

f) a térsadalombiztositasi ellatasokrél  és azok fedezetérdl sz0l6
tdrvényben meghatarozott személyes adatok és

g) akotelezd egészségbiztositasi térvényben meghatérozott személyes adatok
esetében a munkaviszony megsziinésének évét koveté 6. év utolsé napja,
kivéve, ha jogszabaly ennél hosszabb megdrzési idét ir eld;

h) a menetlevelek kotelez6 haszndlatdt eléird jogszabédlyban meghatarozott
személyes adatok és )

i) a kozuti kozlekedésben hasznalt menetird készulékek kotelezd hasznélatét eldird
jogszabalyban meghatarozott személyes adatok
esetében az adatfelvételt kdvetd 5. év utolsd napja, kivéve, ha jogszabdly ennéi
hosszabb megérzési idét ir eld;

i egyéb esetekben az adatkezelés az adatkezelés céljdnak megvaldsulasaig
torténik, kivéve, ha jogszabaly ettél eltéré megbrzési idét ir elé. Ezen adatok
megdrzésére vonatkozd részletes szabalyok a Szervezet egyéb adatkezeléseirdl
rendelkez$ szabdlyokban kerlinek kifejtésre.

(2) Az adatkezel8 az adatokat az adat rendelkezésére allasatél kezdve az adatok tériéséig
kezeli. A személyi adatokat torélni kell, ha:

a) kezelése jogellenes

b)  az adat hidnyos vagy téves és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhatd, feltéve,
hogy a toriést jogszabaly nem zarja ki

c)  az adatkezelés célja megszUnt .

d)  hozzéjarulason alapuld adatszolgaltatds esetén, amennyiben az érintett kéri az
adatai torlését

e)  azt birésag vagy az adatvédelmi hatdsag elrendelte.

(3) A személyes adat adatkezelésének megsziinése utan a szeméiyes adatot tartalmazo
iratot irattarba kell helyezni és a hatdlyos Iratkezelési Szabdlyzat, illetve a torvényi
szabalyozds szerinti megérzési idétartam lejarataval selejtezni kell, ill. meg kell
semmisiteni.

19. § Bizalmassag

(1) A Szervezettel jogviszonyban &lldk kételesek védeni és Srizni a munkakérikbdl, velik
kotott szerz8désbdl, tisztséglkbdl adédé feladatok teljesitése sordn vagy azzal
dsszeflggésben tudomasukra jutott adatokat, informécidkat, dokumentumokat, és
kotelesek minden eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfeleid
védelmét biztositsak.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségik teljesitése érdekében a Szervezettel
jogviszonyban 4lléknak szellemi termék, kutatasi eredmény, tananyag, taldimany stb.
kezelését, taroldsat elsésorban szervezeti eszkozzel, szervezeti informatikai
szolgéltatds esetében jévahagyott szerzdédéssel kell biztositaniuk. Ha ilyen jellegl
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anyagot Szervezeten kivil kezelnek, meg kell bizonyosodniuk arrél, hogy a jelen és
egyéb részletezd szabalyzatban foglaltak érvényesithetdk.

(3) A Szervezettel jogviszonyban dlldk felelésséggel tartoznak minden olyan kérért, amely
az  (1)-(2) bekezdésben korulirt adatkezelési, titoktartdsi - kotelezettséglk
megszegésébdl szarmazik.

20. § Adatkezeléssel kapcsolatos kotelezd nyilvantartdsok

(1) Az Infotv. értelmében az adatkezel§ a kezelésében lévé személyes adatokkal
kapcsolatos adatkezeléseirdl, az adatvédelmi incidensekrél és az érintett hozzaférési
jogéval kapcsolatos intézkedésekrdl nyilvantartast vezet (a tovabbiakban egyltt:
adatkezeidi nyilvantartds). Az adatkezel6i nyilvantartasban az adatkezeld rogziti
a) az adatkezeld, ideértve minden egyes kéz6s adatkezel6t is, valamint az adatvedelmi
tisztviseld nevét és elérhetbségeit,

/)

b) az adatkezelés céljat vagy céljait, amelyek az ,Adatnyilvédntartds” dokumentumban
kerUltek felsorolédsra

c) személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovdbbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszédgbeli cimzetteket és nemzetkdzi
szervezeteket - korét, amelyek a ,Harmadik felek” dokumentumban keriltek
felsorolasra

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét, amelyek az ,Adatnyilvantartas”
dokumentumban keriltek felsorolasra

e) profilalkotés alkalmazasa esetén annak tényét,

f) nemzetkdzi adattovébbitds esetén a tovabbitott adatok korét, amelyek az
LAdattovédbbitasi nyilvantartds” dokumentumban kerdltek felsorolasra

g) az adatkezelési mlveletek - ideértve az adattovabbitést is - jogalapjait, amelyek az
JAdatayilvantartas” dokumentumban keriltek felsorolésra

h) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének idépontjat, amelyek az
LAdattorlési nyilvantartas” dokumentumban kerdltek felsoroldsra

i) az e torvény szerint végrehajtott muszaki és szervezési biztonsagi intézkedések
altalanos leirasat,

j) az daltala kezelt adatokkal 6sszeflggésben felmerilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének kdralményeit, azok hatésait és a kezelésUkre tett intézkedéseket,
amelyek a ,Nyilvdntartds adatvédelmi incidensekrél” dokumentumban kerUltek
felsorolasra

k) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését e torvény szerint korlatozd vagy
megtagadd intézkedésének jogi és ténybeli indokait, amelyek a ,Nyilvantartas
elutasitott adatigénylési kérelmekrél” dokumentumokban kerdltek felsorcolasra.

(2) A személyes adatokkal elektronikus Uton végzett adatkezelési muveletek
jogszertiségének ellendrizhet8sége céljdbdl az adatkezelé és az adatfeldolgozd
automatizalt adatkezelési rendszerben {a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti
a) az adatkezelési mlvelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozasat,

b) az adatkezelési mlvelet céljat és indokat,

¢) az adatkezelési mivelet elvégzésének pontos idépontjat,
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d) az adatkezelési miveletet végrehajtd személy megjelolését,
e) a személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Az elektronikus napldban rogzitett adatok kizarolag az adatkezelés jogszer(iségének
ellendérzése, az adatbiztonsagi kdvetelmények érvényesitése, tovabba bilntetdeljaras
lefolytatadsa céljabdl ismerhetéek meg és hasznéalhatdak fel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozdi nyilvantartasban, valamint az elektronikus
napléban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdbrizni.

21.§ Az érintett jogai és azok érvényesitése

Az adatvédelmi tisztvisel$ az Infotv. és a jelen szabalyzat rendelkezéseinek kivonataval
tajékoztatdst készit arrdél, hogy az érintettet milyen jogok illetik meg és azok
megsértése esetén mi a jogorvoslat rendje a NAlH-hoz fordulds jogara és rendjére
kiterjedGen.

Az érintett az adatkezelést végzé illetékes Ugyintéz6tdl tajékoztatast kérhet a réla
sz0l6 adatkezelésrél és jogosultsédga igazolasat kovetden abba bele is tekinthet. A
betekintést Ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett méas személy adatait ne
ismerhesse meg.

Az érintett kérelmére az adatkezel6 tdjékoztatdst ad az altala kezelt adatairdl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamardl, az adatvédelmi incidens
kortlményeirdl, hatsairdl és az elhdritdsdra megtett intézkedésekrdl, tovabba arrol,
hogy kik és milyen céibol kaptak meg az adatokat. A} adatkezeld koteles a kérelem
benyljtasatdl szamitott legfeljebb 25 munkanap alatt, kdzérthetd formaban, az
érintett erre irdnyuld kérelmére irasban megadni a tajékoztatast.

Adatvéltozds vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt
adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat, valamint személyes adatainak — a kotelezd
adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat. Az adatkezel6 koételes a kérelem
benyljtasatdl szamitott legrovidebb id6, de legfeljebb 25 munkanap alatt az
adatvéltozast atvezetni, a téves adatot kijavitani és annak - megtorténterdl a
kérelmez6t tajékoztatni.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az adatvédelmi
tisztvisel6hoz fordulhat, aki a panaszt megvizsgdlja, és ha alapos, a Szervezet
vezetbjénél intézkedést kezdeményez, ellenkezd esetben a panaszt elutasitja, errdl a
panaszost a kérelem kézhezvételét kévetd 15 napon belll irdsban tajékoztatja a
kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait is kozolve. A kérelem elutasitasa
esetén a panaszost tdjékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabbd a Hatdsdghoz
fordulas lehetdségérdl.

A kérelemre teljesitett adattovabbitasrél, valamint az elutasitott kérelmekrél az
érintett adatkezel6 jegyz&konyvet koteles felvenni. A jegyzOkdnyv vezetését a 2.
fuggelékben meghatarozottak szerint kell elvégezni. A jegyz&konyv elsé példanyat az
adatkezelés helyén kell &rizni, masodik példanyat pedig mellékleteivel egyltt —
masolat klldése esetén az ,Eredetivel megegyezd hiteles masolat” szbvegezéssel és
pecséttel elldtva — az adatvédelmi tisztvisel6hodz kell tovabbitani, aki koteles az
elutasitott kérelmekrdl a Hatdsdgot a targyévet kdvets év januar 31-éig értesiteni. A

‘jegyzbkdnyvet 6t évig kell megdrizni.
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22.§ Az adatvédelmiincidenssel kapcsolatos rendelkezések

Az adatkezel®d nyilvantartdst vezet az adatkezelénél vagy a megbizott
adatfeldolgozdjanal  felmerild adatvédelmi incidensekrdl. A nyilvantartas
adattartalmat az 1. flggelékben meghatarozottak szerint kell vezetni.

Az incidensekkel kapcsolatos rendelkezésekrél és kommunikaciorél a Szervezet
Incidenskezelési és kommunikacids szabdlyzata rendelkezik.

23. § Altaldnos szabalyok

A Szervezet az adatkezelési miveletek megtervezése és végrehajtdsa soran az Infotv.
és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok rendelkezéseit maradéktalanul
betartva gondoskodik az érintettek maganszférajanak védelmérél.

A Szervezet gondoskodik a személyes adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi
szabalyokat, amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

A Szervezetnek az adatok biztonsadgat szolgald intézkedések meghatédrozésakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok

magasabb szint( védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az

intézménynek. .

Az adatokat védeni kell, kiléndsen a jogosulatian hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, tdrlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvéltozasébdl fakadd
hozzéférhetetlenné valas ellen.

Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a szikséges intézkedéseket
meg kell tenni mind a manuélisan kezelt, mind a szdmitogépen tarolt és feldolgozott
személyes adatok biztonsaga érdekében.

24.§ Szamitogépen tarolt adatok

A szémitégépen tarolt adatok védelmérdl az informatikai biztonsdgi szabalyzat
rendelkezik.

25. § Manualis kezelés( adatok -

A manudlis kezelésd személyes adatok biztonséga érdekében az alabbi intézkedéseket

kell foganatositani:

a) az irattdri kezeldésbe vett iratokat j6I zdrhatd, széraz, tlzvédelmi és

vagyonvédelmi berendezéssel elldtott helyiségben kell elhelyezni;

a folyamatos aktiv kezelésben iévd iratokhoz csak az ilietékes Ugyintézdk

férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaviszonnyal kapcsolatos iratokat

biztonsagosan elzarva kell tartani,

c)  ajelen szabalyzatban meghatérozott adatkezelések iratainak archivaldsat évente
egyszer el kell végezni, az archivalt iratokat a Szervezet iratkezelési és selejtezési
szabdlyzatanak, valamint az irattari terveknek megfeleléen kell szétvaiogatni és

eF
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< irattari kezelésbe venni.

(@ Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve székrények'kulcséhoz vald
hozzétérés rendjét az adatkezel6 szervezeti egység vezetdje dllapitja meg, melyet az
adatvédelmi tisztviseld részére megkild.

26. § Zard rendelkezések

(1) * A jelert szabélyzat — a (2) bekezdésben meghatirozott kivétellel 2018.4 2. 45" napjér
lép hatélyba.

Kelt: Balatonfiired, ... A0 A8 A2 4T .

PRCBIO ZRT.
Balatonfiired
vezérigazgaté 2

Somogyi Laszlé

o
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